N ﬁ%\a
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR EL REGISTRO DE
REQUERIMIENTOS EN EL SIREMOF v4.0

Link: http://siremof.agpugelhuaraz.net/

El presente instructivo tiene como objetivo orientar el procedimiento para el
correcto registro de los requerimientos de materiales que corresponde a los
siguientes rubros:

a) Papeleria en general, Utiles y materiales de oficina
b) Aseo, limpiezay tocador
c) Material didactico, accesoriosy utiles de ensenanza.

Cabe precisar que para acceder al SIREMOF v4.0, el director(a) debe estar
registrado previamente en el Sistema de Gestion del Directorio 2024. (SISGEDI
v3.2): http://sisgedi.agpugelhuaraz.net/tracing

Procedimientos:

1. Para acceder al SIREMOF v4.0 debe seguir el siguiente enlace:

http://siremof.agpugelhuaraz.net/

2. Enelentorno del sistema, puede ingresar a Documentos 2024, a fin de revisar
informacién referente al proceso de requerimiento 2024.

3. Parainiciar con el proceso de requerimiento, dale clic en Login.
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4. En seguida, digite su Usuario y Contrasena.

Recuerde que el usuario por defecto es el nimero de DNI del director(a)

registrado en el SISGEDI y la contrasena es @DNI. Ejemplo: @12345678.

§ Facebook @} Outlook 1 Gmail @ UGELHUARAZ @ AGPVirtual @ CHASKIQ|Sistema.. @ Simon Bitly @ MEGA BCP E BN
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Ingresar Cancelar

SISTEMA DE GESTION DE MATERIALES
FUNGIBLES PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS

SIREMOF v4.0

5. Enelentorno de su espacio, donde aparece los nombres y apellidos del

director(a), dale clic en la pestafia Requerimiento.

* (128) BOLERO ROMANTICO.. @) X ® Requerimiento de Materiales x o

G A Noesseguro siremof.agpugelhuaraznet
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ASENCIOS

86007 JOSE ANTONIO ENCINAS
DIRECTOR IE
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6. Luego deingresar a laventana de Requerimiento, proceda a seleccionar el
Nivel Educativo:

e Para EBR: Inicial, Primaria, Secundaria.
e ParaEBA: Inicial e Intermedio, Avanzado.

e Para EBE: Basica Especial - Inicial, Basica Especial — Primaria.
e Para CETPRO: Técnico Productiva.

hd ® (128) MOLIENDO CAFE - Y/ @ X @ Requenimiento de Materiales c X + -
& CG A Noesseguro siremof.agpugelhuaraz.net Q ¥ Qo N e
§ Facebook @Y Outiook i Gmail @ UGELHUARAZ @ AGPVirtual @ CHASKIQ| Sistema, Simon Bitly MEGA sce B BN Directivos £ Drive AeC » [ Todoslos marcadores
SISTEMA DE GESTION DE MATERIALES FUNGIBLES PARA INSTITUCIONES
EDUCATIVAS
TUAL = -
N 9= SIREMOF v4.0

Requerimianio de
Materiale:
de Oficina

P

~
REQUERIMIENTO DE MATERIADGS DE OFICINA, LIMPIEZA Y JgitFR
v

Nivel Educativo Tipo de Material

Seleccionar ‘ Seleccionar

Seleccionar

SECUNDARIA
BETTZABE ELENA HIDALGO IR

86007 JOSE ANTONIO ENCINAS

DIRECTOR IE

A Inicio

o =5 9

7. Seleccionado el Nivel educativo, seleccione el Tipo de material a registrar

en la pestana correspondiente.

Para registrar los requerimientos de cada nivel educativo seleccionado de su

IE, debe seleccionar el Tipo de material a registrar.
Tipo de material:

e Oficina.
e Didacticos.
e Limpieza.
RECUERDE:
Para cada nivel educativo o servicio educativo de su IE, debe registrar el

requerimiento de los tres (03) Tipos de materiales.
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SISTEMA DE GESTION DE MATERIALES FUNGIBLES PARA INSTITUCIONES
EDUCATIVAS
-

SIREMOF v4.0

Roque
Materiale: © Login
de Oficina

REQUERIMIENTO DE MATERIALE S DE OFICINA, LA ZA Y DIDACTICOS 20

Nivel Educativo Tipo de Material

Seleccionar

BETTZABE ELENA HIDALGO DIDACTICOS
ASENCIOS LIMPIEZA

86007 JOSE ANTONIO ENCINAS
DIRECTOR IE

B T ) ESP

< C A Noesseguro__siremof.agnugelhuaraz] a o

Monto referencial T, Saldo
asignado k- - utilizado

% 0@

§ Facebook @) Outlook » [ Todos los marcadores

Menu de items de ' Saldg
materialesy precios disponible
86007 JOSE ANTONIO ENCINAS
LRENGAS LAPIZ GRAFITO 2B CAJAX.
T2 ioRoES - e .
= : - - Kardex de
A nico 2 TAMDORSDEPOSTO

TAJADOR DE METAL

Swee requerimiento

k. Historial de Reportes

ENGRAPADOR - TIALICATE
DIVETAL CAP. MAX: 30
Instructivo HOJAS

B instructivo para reporte EOLCROPD: DITIA SEC
DITRAZO: 0.80 MM COL
A

LS " o O m @ v AGE) s 0

21/03/2024

El procedimiento para seleccionar los productos a requerir se puede buscar
escribiendo el nombre genérico del producto en la Caja de busqueda donde

se le mostrara el/los productos buscados.
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9. Luego de identificar el producto, debe dar clic sobre el nombre del item para

pasar el siguiente paso donde aparecera una pequena ventana flotante con la
descripcion delitem seleccionado y una caja de texto para que digite la
cantidad a requerir de dicho item.

Una vez digitado la cantidad, proceda a dar clic en Agregar.

v (¥ (134) la flauta de los Ande- &) X —

a% B O =T o6

@ MEGA BCP BN @ Directivos £% Drive AeC » [ Todos los marcadores

€« G A Noesseguro  siremof.agpugelhuaraz.net,

§ Facebook @8 Outlook ? Gmail @ UGELHUARAZ @ AGPVirtual @ CHASKIQ| Sistema... @ Simon Bitly

Pedido: PAQUETE
Precio:  §/.29.00

O Buscar t b ~ NG ) B

10. En seguida, podra visualizar en el Kardex, el item seleccionado, la cantidad

requerida y el monto referencial.

v % (134) Camilo Sesto,LeoDa #) X @ Requerimiento de Materialesd. X ) Facebook -

a% @O =06

> Drive AeC » [ Todos los marcadores

<« G A Noesseguro siremof.agpugelhuaraznet

§ Facebook @} Outlook 1 Gmail @ UGELHUARAZ @ AGPVirtual @B CHASKIQ|Sistema.. @ Simon Bity @ MEGA ) BCP m BN @ Directivos

REQUERIMIENTO DE MATERIALES DE OFICINA, LIMPIEZA Y DIDACTICOS 2024

| PRIMARIA v‘ ‘ OFICINA v‘

BETTZABE ELENA HIDALGO
ASENCIOS Buscar Techo Referencial Saldo Utilizado Saldo Disponible
Sous s e

86007 JOSE ANTONIO ENCINAS
DIRECTOR IE

A Inicio
1 PAPELEONDA4(210mmx207  PAGUETE

5 - 20
# Requerimiento o mm) 75 GRIM2 (500 HOJAS DE

Registro 1 al 2 de 2 (filtered from 64

total entries) m

Anterior | 1 | Siguiente

k. Historial de Reportes

Instructivo

B instructivo para reporte

15:36
21/03/2024 %

A G Q) ESP

En la medida que agregue mas productos al Kardex, su Techo referencial se

ird restando.
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En los indicadores, de la cabecera podra ver el Saldo utilizado y Saldo

disponible. Los precios de los productos son cotizaciones de la Oficina de

Abastecimiento.

11. Agotado el monto del Techo referencial con los productos seleccionados

debe dar clic en botén Guardar.

siremof.agpugelh

1 Gmail @ UGEL HUARAZ

BETTZABE ELENA HIDALGO

® AGPVirtual @ CHASKIQ| Sistema.

@ Simon Bity @ MEGA sce BIBN @

REQUERIMIENTO DE MATERIALES DE OFICINA, LIMPIEZA Y DIDACTICOS 2024

Nivel Educativo Tipo de Material

[Prmarua ["orom v

Buscar:

A

86007 JOSE ANTONIO ENCINAS
DIRECTOR IE

A inicio

M. Historial de Reportes

Instructivo

B instructivo para reporte

papeljbond x

el

Techo Referencial Saldo Utilizado Saldo Disponible
§/.538.81 §1.90.00 /. 448.81
NoTA sra st canii

u.
Medida  Precio  Cantidad Monto  Config

Precio

tem

1 PAPELEBONDA$(210mmx207 PAQUETE 1800 5 0o /0
mm) 75 GRIM2 (500 HOUAS DE
aPEL)

Registro 1 al 2 de 2 (filtered from 64

total entries)

Anterior | 1 | Siguiente

AT B

12. En seguida se activara el botén Finalizar Proceso, donde debe darle clic para

registrar los materiales seleccionados del Tipo de material. Si es necesario,

antes de Finalizar Proceso editar o eliminar el producto seleccionado.

v % (134) Saka Mix#3 | Clasico. 9 X

<« C AN uro  siremof.agpugelhuaraz.net

§ Facebook  8Y Outlook

BETTZABE ELENA HIDALGO
ASENCIOS

86007 JOSE ANTONIO ENCINAS
DIRECTOR IE

A Inicio

Bk Historial de Reportes

Instructivo

B instructivo para reporte

- ® _
L ar

@ Requerimiento de Materiales c

1 Gmail @ UGELHUARAZ @ AGPVirtual @B CHASKIQ|Sistema.. @ Simon

SMPLE
' [ 3 BORRADOR BLANCO
cHico

X @ Facebook

Bity @ MEGA sce BBN @

REQUERIMIENTO DE MATERIALES DE OFICINA, LIMPIEZA Y DIDACTICOS 2024

Nivel Educativo Tipo de Material

] [orom 7]

Techo Referencial Saldo Utilizado Saldo Disponible
51.538.81 1.90.00 51.448.81
NOTA: .

u.
Medida

[pravaee

Buscar:

1 uecouwomoAX 5% -
T2nDAoES y Eliminar

Precio  Canidad Monto  Config

Taoon speposo

TAAOR SENETAL

100
1 PAPELBONDAS (210 MM X 287 18.00

MM) 75 GRIM2 (500 HOJAS DE

PAPEL)

PAQUETE

PAPELEOND AS (210 MM X.
(800

e
e
i

BOLIGRAFO - DITINTASECA
DITRAZO:0.80 MM COL:

= o 15:51
NEBRD B B

Para concluir con el registro de items de cada Tipo de material: Oficina,
Limpieza y Didacticos, debe dar clic en el botén Finalizar Proceso.

pag. 6

Botones de edicion




o
o . : . .
@ PERU | Ministerio Gobierno Regional | Direccién Regional de |Unidad de Gestion
de Educacion | de Ancash Educacién Ancash | Educativa Local Huaraz

13. Finalizado el proceso de registro de los productos y/o items de los tres tipos

de materiales habiéndose agotado el techo asignado, debe realizar la
impresion del reporte para su archivo documental y evidencia.

NOTA: No se requiere que remita el reporte a la UGEL Huaraz.

v * (134) Salsa Mix #3 | Clasico. ¥ X @ Requerimiento de Materiales x # Facebook

<« G A Noesseguro siremof.agpugelhuaraznet Qv B9 =0

§ Facebook O} Outiook i Gmail @ UGELHUARAZ @ AGPVirtual @ CHASKIQ|Sistema.. @ Simon Bitly @ MEGA 3 Directivos £ Drive AeC » [ Todos los marcadores

REQUERIMIENTO DE MATERIALES DE OFICINA, LIMPIEZA Y DIDACTICOS 2024

Nivel Educativo Tipo de Material

[ PrIMARIA v [ oricma

BETTZABE ELENA HIDALGO
ASENCIOS

Buscar.

86007 JOSEANTONIOENCINAS [
SEENLGAE 1 LAPIZ GRAFITO 2B CAJAX
12 upaoes
e Medds  Precio Cantidad Monto  Config
ﬁ Inico “TAJADOR DE METAL

siveE PAPELEONDAS (210MM X207  PAQUETE  18.00 5 0000
MM) 75 GRIM2 (500 HOJAS DE
4 Requerimiento 3 EORRADOR BLANCO 7 PAREL)
cHIco

PAPEL BOND A% (210 MM X
207 M RIM2 (500
HOUJAS DE PAPEL)

PAPEL BOND A3 (207 MM X

420 MM) 75 GR/M2 (500
ik Historial de Reportes HOJAS DE PAPEL)

ENGRAPADOR - TIALICATE
DIMETAL CAP. MAX: 30
Instructivo HOJAS
B instructivo para reporte Z EOECROSD DN SEnd,

DITRAZO: 0.80 MM COL:
A

= = 16:00
A GO BP0 2

v % (135)SakaMix#3 |Clasico 9 X @ Requerimientode Materialesd X @ UGEL HUARAZ |FichadeRequ: X @ Facebook

c © Archivo  C:/Users/PRIMARIA%202/Downloads/SIREMOF_Registro_86007%20JOSE%20ANTONIO%20ENCINAS. pdf

§ Facebook O Outiook i Gmail @ UGELHUARAZ @ AGPVirtual @ CHASKIQ| Sistema.. imon Bity @ MEGA BcP PBJBN @ Directi 3 Drive AeC

= UGEL HUARAZ | Ficha de Requerimiento 0% + | B O

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL
HUARAZ

REGISTRO DE REQUERIMIENTO DE MATERIALES ADMINISTRATIVOS
PERIODO 2024
Unidad de Gestion Educativa Local Huaraz

Informacién de la Institucién Educativa

Institucién Educativa: 86007 JOSE ANTONIO ENCINAS
Distrito: HUARAZ

Centro Poblado / Localidad: MACASHCA

Direccién: MACASHCA

Ubicacién: ANCASH - HUARAZ - HUARAZ

MI REQUERIMIENTO

Reporte Virtual - SIREMOF v4.0
Huaraz,21 de Marzo del 2024
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